软件操作指南

第一章 软件基本操作

一、工程文件操作

新建：在弹出的对话框中输入工程文件名称，新建一个工程文件。

打开：在弹出的对话框中选择已经存在的工程文件，打开一个工程文件。
保存：为防止断电、死机等意外引起的数据丢失，软件精心设计了自动实时保存。如果点“保存”，软件会保存当前的数据信息作为一个“保存点”，下次点“不存盘”，可以恢复到当前的“保存点”。
另存为：可以将当前文件另存到一个新的位置，或者为文件起个新的版本名称。另存时，软件会自动在原来的文件名称后加上“v1”、“v2”等版本信息。
撤销：如果误点“删除”删除一行或多行数据，可以马上点“撤销”，撤销到删除前状态。在数据单元格编辑状态，如果不小心输入错误字符，在没有按“回车”键（“Enter”键）前马上按“ESC”键取消即可。
不存盘：不保存从文件打开后的数据修改，如果中间有点过“保存”按钮，则恢复到最近的“保存点”。

关闭：关闭当前打开的工程文件，并且会自动进行压缩。

二、工程概况

新建一个工程文件后，请在“工程概况”页框中设置：工程代号、工程名称、建设单位、编制单位、单位工程类别、编制日期、编制类型、编制人、复核人、审核人、概算扩大系数、海拔高度、人工系数、机械系数、清单合价小数位、定额合价小数位、地区单价等属性。如图1。
[image: image35.jpg]o) 0
10008 ATR—BER A SYAER BE<2m, £RG5[100 |m3
FRBEIR | RTRGE SREI PSSR

BEEH ECET |

= EN





图1

用户改变“海拔高度”时，相应的人工系数和机械系数也会相应改变，也可根据实际情况输入。

地区单价（报告期文件）请设置为相应地区和时间的材料价格文件。从www.xmEasier.com上可以下载福建等省各地市的材料信息价。下载后用winRar软件解压到软件安装目录下的 “报告期”下（比如，亿吉尔水利水电概预算软件，默认为“C:\Program Files\亿吉尔水利水电概预算软件\报告期\”），然后在软件中就可以选用。
在“系统数据维护”-“地区单价维护”中点击“新建地区单价”，用户可以以基期地区单价为基础创建新的地区单价。如图2。
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图2
三、计价条件及费率
计价条件的设置：用户可以在“条件名”右边的“选项”列中设置计价条件的选项值。设置完选项后，受影响的费率会自动按取费规定初试化，具体请看“友情提示”栏中的提示信息。如图3。
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图3

费率名：在左下角，是当前正在右下角显示费率值的费率名称。可以在左下角选择不同的费率名，右下角显示的内容会自动跟着切换。比如税率，受“纳税省市”及“税金类别”的影响，其设置如下图4所示。
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图4
费率的设置：用户也可以在费率关系表中直接设置某项费率值。可以在“按比例”前的框中输入%的值，之后点“按比例”，费率值会按默认费率乘以指定百分比。点击“按默认值”软件会将“费率”列的值设置为“默认费率”列的值。用户也可以直接在表中输入指定的费率值。
四、分部
分部的按钮及右键菜单的操作功能有：添加、插入、复制、粘贴、删除、改名称、上移、下移、添子项、升级、降级、导入、复制选中到剪贴板、从剪贴板粘贴数据、统一设置定额费用表、统一设置定额取费类别、统一设置外海/内港、统一重新生成清单次序码等。
调用目录：调用目录层次，选择要调用的目录名称，在要调用的目录前打钩，如图5所示。
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图5
添加：在最后面添加一个新空白分部。

插入：在当前分部前插入一个新空白分部。

复制：复制当前分部（连同底下内容如清单、定额等）。

粘贴：在最后面粘贴前面复制的分部。

删除：删除当前选中的分部（连同底下内容如清单、定额等）。

改名称：修改分部的名称。
全选：选中全部数据行。

取消：取消选中状态。
上移：将当前分部的位置往上移动。

下移：将当前分部的位置往下移动。
添子项：增添一条当前目录的子目录。
升级：将当前目录上升一级。
降级：将当前目录下降一级变为子目录。
导入：导入已有工程文件的目录。
复制选中到剪贴板：复制选中数据行到剪贴板，从而可以到EXCEL、WORD等程序中粘贴数据。

从剪贴板粘贴数据：从剪贴板粘贴数据到软件中。可以先在EXCEL中复制对应行列的数据，然后到软件中粘贴，实现数据的快速输入。操作时，注意EXCEL中数据列次序与软件中列次序要一一对应。一次可以操作单行单列数据，也可以操作多行多列数据。

统一设置定额费用表：可以统一设置选中分部（目录层次）下的定额费用表。

统一设置定额取费类别：可以统一设置选中分部（目录层次）下的定额取费类别。

目录层设置基数表达式：分部（目录层）还可以设置基数表达式，如下图，先设置前几个分部的费用名为A、B、C；然后设置暂定金的基数表达式为A+B+C，费率为10%，暂定金的合价就会自动计算，界面具体如图6所示。
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图6
五、清单
本软件是国内第一个同时支持清单计价和定额计价两种方式的软件。

清单计价方式可以大大方便用户的投标报价，因为通常一条招标清单下需要套用几条定额。
清单层按钮及右键菜单的操作功能有：调用清单、添加、插入、复制、粘贴、删除、全选、取消、上移、下移、添子项、升级、降级、取定额编号、取定额名称、取定额单位、取定额量、设置基数、导入、更新同名清单、量乘系数、选中同名清单、复制选中到剪贴板、从剪贴板粘贴数据等。
用户可以在清单层输入招标清单，包括清单编码、清单名称、单位、工程量等，如图7所示。

[image: image5.png]I ® MR HhkeReE I B2 E| I H
wRER B 2|ms tm Fe 2 |EEEE w6\ DERAS RORS RENSU DERE REEN REEE
Fl@8] B¥eken | ah | % e s EEET @REATE) [ mAEwE | ®m |  Tes £ &t [
1100 —f 125000 1 - kI o 0.00 o
2 20 B z 5006630 2 1 RS (DT 0 0.0 0
f o s ey s o iwEm 5 = 280 w55
o [ 3 i W w5 HE ELo)
s ] el = E] 1555 T840
& 04 i n2, 9856 8.18 80622
T 05 it = n3 3445 291.89 1004872
8 11 ARG t 28.653 5982.03 171403
s 2 AT 0 0.0 0
9661347 10 o1 LAFE 3 £ ats 3623
i 1 0z BHFE n3 988 33.95 33543
BREE N BA NI WEE || WiERY BRE TERN RETR BERN WEes RESE BREN
| m=ws | ST G [ ®x | 1me | wan | &t |_mmw 23 | EmE | sL &
20011 —REATIE PRI ERGAY N SAE s = [E3T) 12514 A WALAS i s
2005 —WEARE—— MBI, GUR s ARERV-D 5 o553 2.6 190160 5 A-tES 00 s
] o 0.00 = Ea-tED 1





图7
调用清单：可以调用建设部GB50501-2007水利清单、建设部GB50500-2008清单、水利2002清单、建设部GB50500-2003清单等。对话框下面的清单专业可以通过点其右边的“[image: image6.jpg]


”按钮来切换成其他专业。如图8所示。
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图8

添加：在最后面添加一条新空白清单。

插入：在当前位置插入一条新空白清单。

复制：复制当前选中的清单（连同底下的定额、定额含量、定额费用表等数据）
粘贴：在当前位置插入前面复制的定额（连同底下的定额、定额含量、定额费用表等数据）。
删除：删除选中的清单。
全选：选中所有清单。

取消：取消清单的选中状态。

上移：将当前选中的清单（可以是多条）位置往上移动。

下移：将当前选中的清单（可以是多条）位置往下移动。

添子项：增添一条当前清单的子清单。

升级：将当前清单上升一级。

降级：将当前清单下降一级变为子清单。

取定额编号：当前行清单的“清单编号”取其下面当前行定额的“定额编号”。
取定额名称：当前行清单的“清单名称”取其下面当前行定额的“定额名称”。
取定额单位：当前行清单的“单位”取其下面当前行定额的“单位”。
取定额量：当前行清单的“工程量”取其下面当前行定额的“工程量”。

设置基数：可以设置当前行数据的工程量或单价为其他分部或其他清单的合计。比如保险费及文明安全费等，通常需要设置取费基数。

导入：导入已有工程文件的清单。

更新同名清单：将当前清单的定额套价组合，应用到其他同名清单。利用该功能，工程中名称相同或类似的清单，只需要套一次定额。如下图，有多条“土方开挖”清单，先给第一条“土方开挖”清单套好定额，得到清单单价3.75，最后利用右键菜单的“更新同名清单”，软件会自动给其余所有“土方开挖”清单套定额，得到的清单单价就都为3.75。特别像按m计价的涵洞清单等要套很多条定额，利用该功能可以大大提高效率。如图9所示。
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图9

量乘系数：为当前选中的清单工程量乘系数。

选中同名清单：可以选中当前分部下，与当前清单同名所有清单。

复制选中到剪贴板：复制选中数据行到剪贴板，从而可以到EXCEL、WORD等程序中粘贴数据。
从剪贴板粘贴数据：从剪贴板粘贴数据到软件中。可以先在EXCEL中复制对应行列的数据，然后到软件中粘贴，实现数据的快速输入。操作时，注意EXCEL中数据列次序与软件中列次序要依次对应。一次可以操作单行单列数据，也可以操作多行多列数据。

如果不想按清单计价方式而希望按定额计价方式，清单层可以不用输入（软件自动在新建每个分部时产生的一条空白清单也不要删除），直接在定额层套定额。

六、定额
定额层操作功能有：调用定额、补充定额、添加、插入、复制、粘贴、删除、存为补充、锁定名称、全选、取消、上移、下移、智能换算、砼换算、定额兼并、恢复定额、乘系数、外港/内港、取清单名、取清单量、导入、更新同编号定额、复制选中到剪贴板、从剪贴板粘贴数据、量乘系数、清空含量等。如图10所示。
[image: image9.png]I %M ithasEesI B E|(I #® @
WRER FM 7| BE te TE 7 | ARER BN 6 DERGS RENs DERsh RERR SEEN REES

Fl@s] Bveren | ah || | B | wess | ERET @RIEATE) [ meEwE | ®m |  TEE |
1100 125000 1 - kI o
2 0 EREETE ] swosea 2 1 FEREEH (W) TH2 0
o 300 FLEEATE 1529717 3 ot 1HEFE n3 252
< s BES ano000o| - — = = = o

s E) EEr w EJ

& 04 i n2, 9856

T 05 it = n3 3445

8 11 ARG t 28.653

s 2 AT o
061347 10 o LA =

C— 5| o] = = I =
R M A AN GEET ||| SR RRY RERS ROTH BEAN MEeS DEE BRRN .

E [ » | =#% | ST EAE) [ ®x | 1mE | wman | &t | mmw
1 0011 —REATE— PRI ERGAV N SAE s = 110 125144 B8
2 2005 —WEAFE——COMBTLEHIL GUR <sn) ARERV-D s o553 20,65 199160 25
3 I o 0.00 0 @F





图10
调用定额：在弹出的“选择定额”对话框中，用户可以浏览电子定额库选择那些需要的定额。软件同时提供了根据拼音首字母、模糊及定额编码方式查询定额的功能，大大方便用户的定额查找。通过安装增值包，点“选库...”可以调用其他（内河、疏浚、水工、公路、土建、装饰、市政等）定额库。同一个定额库中的不同专业，可以通过点对话框下面专业右边的“[image: image10.jpg]


”按钮来切。如图11所示。
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图11
另外用户可以通过直接在“编号”栏中直接输入定额编号，调用相应的定额。也可以在右下角“定额选择”页框中进行定额的挑选。
补充定额：在“编号”列，输入一个不存在的定额编码，比如“B0001”，然后输入定额名称、单位信息，之后在定额含量中“调用材料”来添加材料用量。如图12所示。
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图12

添加：在最后面添加一个新空白定额。

插入：在当前定额前插入一个新空白定额。

复制：复制当前选中的定额（连同底下的定额含量、定额费用表等数据）。

粘贴：在当前位置插入前面复制的定额（连同底下的定额含量、定额费用表等数据）。

智能粘贴：在当前位置插入前面复制的定额（连同底下的定额含量、定额费用表等数据），并且当定额单位与清单单位量纲实质一致时，会根据清单工程量智能设置定额工程量，比如清单为“吨”，定额为“kg”，定额工程量自动设置为清单工程量的1000倍。

删除：删除当前选中的定额（连同底下的定额含量、定额费用表等数据）。

存为补充：将当前定额（定额名称、单位以及定额的消耗量等保存到补充定额库）。

锁定名称：锁定所有现有定额的名称及单位，用户在现有定额的“编号”列中输入新编号时将不会导致定额名称和定额单位的修改。

全选：选中当前分部下所有定额。

取消：取消定额的选中状态。

上移：将当前选中定额（可以是多条）的位置往上移动。

下移：将当前选中定额（可以是多条）的位置往下移动。

智能换算：使用该功能可以大大提高效率。用户输入定额编号为 10008的水利建筑定额后，软件自动弹出的智能换算对话框如下图13所示：

[image: image33.jpg]T SRR
HHERGET
CRE T

1815
ARIERRHR




图13
可以看到，该定额包括了基本运距20km，如果运距超过20km，用户只需在“实际值”列中填入实际的运距，设置完成后“确认”，软件就会自动按规定调整该定额的消耗量。

砼换算：利用该功能可以对当前定额中用到的砼及砂浆进行快捷、直观的换算，比如，输入定额40004后，点“砼换算”后如图14所示。
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图14
定额兼并：利用该功能可以方便地进行定额的加权叠加，适用于需要利用多条定额进行套价但最后只需要一个综合报价的情况（比如，招标要求某构件的清单报价需要将砼预制、钢筋制安、构件运输的工作内容统一以m3为单位进行综合报价），兼并后将只保留第一条定额的名称、单位、工程量等，其消耗量为兼并前各定额消耗量加权之和。使用该功能前需要选中待兼并的定额（两条及以上，定额的工程量不为0），之后点击“定额兼并”按钮即可。
恢复定额：恢复选中定额的消耗量为定额默认的消耗量。
调整系数：对当前定额进行消耗量的系数调整，会记录上次的调整值，在目标单价输入数值可以直接将定额单价调整到指定值。如图15所示。
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图15
乘系数：对选中定额的消耗量进行乘系数。
取清单名：选中定额取清单名称。

取清单量：选中定额取清单工程量。

导入：导入已有工程文件的定额。
更新同编号定额：通常套完定额后，先利用定额“调整系数”功能，调到指定单价，再利用本功能，可以将工程中其他同编号定额统一更新为当前定额的内容。与清单层“更新同名清单”配合，可以大大提高套价及调价效率。

复制选中到剪贴板：复制选中数据行到剪贴板，从而可以到EXCEL、WORD等程序中粘贴数据。

从剪贴板粘贴数据：从剪贴板粘贴数据到软件中。

量乘系数：选中定额工程量乘系数。
清空含量：清空当前选中定额的消耗量。
七、定额含量
定额含量操作功能有：调用材料、补充材料、添加、插入、复制、粘贴、删除、乘系数、半成品含量、个别单价、取定额名、全选、取消、上移、下移、导入、复制选中到剪贴板。如图16示。
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图16
调用材料：在弹出的“选择材料”对话框中，用户可以浏览电子材料库选择那些需要的材料。软件同时提供了根据拼音首字目及模糊方式查询材料的功能，大大方便用户的材料查找。如图17。
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图17
另外用户可以通过直接在“编号”栏中直接输入材料编号，调用相应的材料。

补充材料：在定额含量窗体的“材料编号”列，输入一个不存在的材料编码，比如“BC001”，然后输入材料名称、规格、单位、单价等信息即可。如图18示。
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图18
添加：在最后面添加一个新空白材料。

插入：在当前材料前插入一个新空白材料。

复制：复制当前选中的材料。

粘贴：在最后面粘贴前面复制的材料。

删除：删除当前选中的材料。

乘系数：对选中材料的用量进行乘系数。

半成品含量：可以查看和编辑当前半成品（或机械台班）的含量组成，如图19。
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图19
个别单价：比如土工布有很多不同规格，利用该功能软件会自动修改材料编码，在弹出的对话框中修改名称、规格、单价等即可生成一条仅在当前定额使用的材料单价。如图20示。另外，也可以利用该功能，以一条原半成品（机械台班）含量为基础补充一条新半成品（机械台班）。
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图20
取定额名：选中材料名称取名额名称。

全选：选中当前定额下所有材料。

取消：取消材料的选中状态。

上移：将当前选中材料（可以是多条）的位置往上移动。

下移：将当前选中材料（可以是多条）的位置往下移动。
导入：导入已有工程文件的定额含量。

复制选中到剪贴板：复制选中数据行到剪贴板，从而可以到EXCEL、WORD等程序中粘贴数据。

八、定额费用表
支持常用的全费用方式的综合单价计算，即定额子目单价中包括人工费、材料费、机械费、其他直接费、企业管理费、财务费用、利润、税金、专项费用等。

用户可以在定额费用表中对当前定额的费率及基数表达式进行修改。

恢复默认：恢复当前定额费用表中的费用项及费率恢复为默认。

九、定额工作内容
可以查看或修改当前定额的工作内容。

十、工料机
工料机表中的材料是工程用到材料的汇总。操作功能有：全选、取消、删除、替换、用量来源、半成品含量、市场价等基价、存到当前地区、使用地区单价、导入、引入市场价、含量材料价格、重算半成品价、另存为新地区单价等。还可以选择地区单价，进行排序、按类别进行筛选等。半成品及机械台班单价能够按规定自动计算。
地区单价（报告期文件）选用：从www.xmEasier.com上可以下载福建等省各地市的材料信息价。下载后用winRar软件解压到软件安装目录下的 “报告期”下（比如，亿吉尔水利水电概预算软件，默认为“C:\Program Files\亿吉尔水利水电概预算软件\报告期\”），然后在软件中就可以选用。
手动修改单价：用户可以在“市场价”列中手动输入材料的市场价格，手动输入市场价后当前的价格以红色显示，切换报告期后颜色变回默认黑色。如图21示。
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图21
全选：选中所有材料。
取消：取消材料的选中状态。

删除：删除选中的材料。

替换：选中材料替换成其他编码材料，利用该功能可以将实质一样材料替换成同一个编码，比如将其他专业用到的材料替换成本专业的材料。

用量来源：查看当前材料的用量来源于哪些定额。

半成品含量：当前选中半成品材料（水利水电的机械台班也可以看做是一种特殊的半成品，因为它们的单价也是根据其组成材料计算得到的）。可以查看和编辑当前半成品的材料组成，如图22示。
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图22
市场价等基价：设置选中材料的“市场价”等于“基价”。

存到当前地区：选中材料单价保存到当前地区单价文件中。

使用地区单价：选中材料使用地区单价。

导入：导入已有工程文件的材料到本工程工料机列表中。

引入市场价：从指定的报告期文件引入材料市场价。

含量材料价格：查看和编辑所有半成品用到的含量材料。如图23示。
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图23
重算半成品价：重新计算所有半成品的材料价格。（注：通常不必进行此项操作，因为当含量材料价格改变时软件会自动计算相关半成品的价格）。

另存为新地区单价：将本工程材料单价另存为新的地区单价文件。
十一、查找

查找：查找功能支持清单，定额，材料的查找，双击可以快速定位到要查找的内容。见图24示。
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图24
十二、列设置

可以设置分部、清单、定额、定额含量、工料机等窗体数据列的显示与次序。操作方法为：先点要设置列的窗体并且不要进入输入状态，然后再点工具栏的“列设置”，如图25清单窗体里的数据行，图26单窗体列设置。
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图25
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图26
十三、导入导出
包括：“从Excel导入工程量清单”、“导出工程量清单到Excel”、“导出报价清单到Excel”、“查看Excel工程量清单格式”等功能。

“从Excel导入工程量清单”，支持工程量清单智能化导入功能,能支持复杂格式的EXCEL工程量清单导入，与数据从第几行开始无关，导入前可以设置列对应关系，所以基本上所有的EXCEL工程量清单不用修改或少量修改就能导入，可以节省大量时间。如图27。
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图27
“导出招标清单到EXCEL”、“导出投标清单到EXCEL”的功能，支持导出清单层工程量和导出定额层工程量两种方式。导出的EXCEL带有计算式，能实现自动更新清单合计及工程总造价的功能，大大方便投标。

“查看Excel工程量清单格式”功能，用户可以查看工程量招标清单的格式。

十四、计算与打印
软件默认实时计算造价，设置工程概况、计价条件和费率、导入招标清单、套定额、列独立费用、设置工料机单价等后，就可以得到总造价。如果电脑较旧，速度较慢，可以在系统数据维护—系统默认参数中将“自动计算”选项设为“否”，需要计算结果时点击工具栏上的“造价计算”进行工程造价的计算。如图28。
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图28
软件支持报表的预览、打印、导成EXCEL或WORD等功能，可以将计算后结果打印出来。点“新建方案”可以新建一个自定义报表方案；点界面下方的“添加”可以添加很多格式的报表，如果还是没有找到，可以与我们客户联系，像单价分析表，我们定制了全国各地上千种的格式，可以大大方便客户。如图29。
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图29
第二章 系统数据维护

一、自编定额库维护

自编定额库（补充定额库）维护，用户可以添加补充定额，以便后续工程使用，如图30示。
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图30
二、补充材料库维护

补充材料库维护,用户可以添加补充材料，也可以补充半成品和机械等，以便后续工程使用。如图31示补充了一条机械台班。
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图31
三、地区单价维护

可以修改地区单价中的材料单价，可以创建新的地区单价，可以删除地区单价。半成品及船机台班单价不用维护, 在工程文件中，软件会自动根据它们的组成材料计算其单价。如图32示。
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图32
第三章 技 术 支 持

联系信息:
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厦门亿吉尔科技有限公司___________________________________________________________________

总部(厦门)
固定电话：0592-2061212（带传真）

销售热线：18205994482，13015957753

客服电话: 13625009420，0592-8504122 (24小时) 
销售1QQ：188520386   销售2QQ：765778366    

客服1QQ：102306592   客服2QQ：306707167(已满)

网站：www.xmEasier.com 
邮箱: xmEasier@hotmail.com 

MSN: xmEasier@hotmail.com 

全国各地办事处联系方式详见公司网站。
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